SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO

Unidos para servir.
FORMATO PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA
PARA STOCK DE ALMACEN CENTRAL DE LA SBCH

En el marco de los Lineamientos para la implementacién de buenas
prdcticas de gestion de las sociedades de beneficencia

a) Objeto y fines de la contratacion
Adquisici6n a todo costo de materiales de oficina para stock de almacén central de

la SBCH, con el fin de abastecer a las diferentes areas de la institucion.

b)

Monto base de la oferta

VALOR REFERENCIAL = S/. 2,934.00

Especificaciones técnicas

MATERIALES DE OFICINA
DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDADES

Boligrafos c/azul Cajas x 50 c/u 2

Boligrafos c/negro Cajas x 50 c/u 2

Boligrafos c/rojo Cajas x 50 ¢/u 2

Corrector tipo lapicero Unidades 50

Resaltador c/amarillo Unidades 50

Borradores grandes c/blanco Unidades 25

e r . | Tajadores Unidades 50
' JOEALLSZN | Goma en barra Unidades 50
& [ /{) +| | Notas post-it 3x3" Unidades x 100 hojas c/u 30
ﬁ‘f@é’f /" /| | Lépiz grafito 2B con borrador Unidades 50
/N\// Saca grapas metdlicos t/pequefio c¢/negro Unidades 25
Ny _,1 7 Cuadernos de papel bond rayado t/A-4 Unidades x 100 hojas c/u 30
- Cuadernos de papel bond cuadriculado t/A-4 | Unidades x 100 hojas c/u 30

Clip metaélicos N°01 Cajas x 100 c/u 30

- Forro para cuadernos t/A-4 Unidades 20

§ Engrapadoras 25H t/medianas de metal Unidades 20

! il Perforadores 25H t/medianos de metal Unidades 20
‘ ' Grapas N°26/6 Cajas x 5000 c/u 30
\ v Micas transparentes t/A-4 Paquetes x 10 c/u 10
Tampones para sellos c/azul Unidades 20
Fastener Cajas x 50 ¢/u 25
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO

Unidos para servir.

MATERIALES DE OFICINA
DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDADES
Papel toalla doble hoja Unidades 50
Papel bond de 75 grs. t/A-4 Paquetes x 500 hojas c/u 40
Tijeras de oficina 3.5" Unidades 30
Cinta de embalaje 2" x 110 yds transp Unidades 50
Cinta adhesiva de 1/2" x 36 yds cristal Unidades 50

d) Cronograma del proceso de contratacion

ETAPAS FECHAS
Publicacién de la Solicitud de Cotizacién en la pagina
web de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo — 11/11/2021

Convocatorias — Cotizaciones

Presentacién de Cotizaciones seglin Requerimiento,

. o 12/11/2021 -
enviados al correo institucional, 16/11/2021
abastecimientos@sbch.gob.pe
Evaluacidn de propuestas y Publicacién de 17/11/2021
resultados
Elaboracion de Orden de compra 18/11/2021
Inicio de entrega del bien 19/11/2021

‘ \:_‘X\e) Condiciones adicionales
o)l
// < Lugar de entrega:
’ Los materiales de oficina seran entregados en el almacén de la SBCH, ubicado
en Calle Elias Aguirre n°248, int. 07, Unidad de Logistica — Provincia de Chiclayo
— Departamento Lambayeque; referencia al costado de la Municipalidad de
Chiclayo.

¢ Plazo de entrega:
El plazo maximo para la entrega de los materiales de oficina sera de 3 dias

‘ calendarios contados a partir del dia siguiente a la suscripcién del contrato.
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO

Unidos para servir.

Si el total o parte de los materiales de oficina no cumple con las caracteristicas
técnicas y condiciones ofrecidas, la SBCH no efectuara la recepcion ni la
conformidad, debiendo ser considerado como no ejecutada la prestacién,
hasta que el contratista cumpla con subsanar, reponer o remplazar los
materiales de oficina observados, aplicando las penalidades que
correspondan.

% Conformidad:
La conformidad de recepcidn serd otorgada por el encargado del almacén de la
SBCH debiendo este verificar la calidad y cantidad de los materiales de oficina.

% Formas de pago:
La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del
contratista en UNICO PAGO.

Para efectos de pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

= Conformidad de recepcion del area de Almacén.

; /—" El otorgamiento de la recepcién y conformidad se dara siempre y cuando se
NS hayan levantado las observaciones de los materiales de oficina cuando las
hubiera.

" Guia de remision.
= Comprobante de pago.

ELIAS AGUIRRE N° 248 Telf. 074 - 231577 CENTRAL TELF. 074 - 233691 - CHICLAYO
Pagina Web: www.sbch.gob.pe
Correo Electrénico beneficenciasbch@sbch.gob.pe



