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ROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE QE ~

MUEBLES PATRIMONIALES Y BIENES NO DEPRECIABLES DEh R
SOCIEDAD DE LA BENEFICENCIA DE CHICLAYO. CHICEAYD

1. OBJETO:
Establecer normas, procedimientos de planificacion y ejecucién del proceso
de Toma de inventario fisico, conformando la Comisién de Inventario para

su cumplimiento, delimitando para ello sus responsabilidades, atribuciones y
acciones, orientados a lo siguiente:

e Comprobar la existencia fisica de los bienes y su ubicacién.
+ Constatar fisicamente el estado de conservacion, cantidad, condicién de

utilizacion, seguridad y los usuarios responsables a cargo de los bieres
que estén asignados a su uso.

» Realizar una eficaz administracion de los bienes en uso.

e Comparar los saldos obtenidos del inventario fisico, producto de la
verificacion realizada; con la informacién registrada contablemente, a fin
de hacer los ajustes a que hubiere lugar.

Nmros? . Conciliarl con el inventario del periodo anterior.

« Verificar, sustentar y validar los registros contables y patrimoniales.

Determinar los bienes para saneamiento sean estos bienes sobrantes y/o
faltantes con que cuenta la entidad. '

e Determinar el inventario fisico general actualizado de bienes de activo

fijo y bienes no depreciables de propiedad de la Sociedad de
Beneficencia de Chiclayo.

2. FINALIDAD:

Garantizar la adecuada y eficiente verificacion de la existencia de los bienas

patrimoniales, asi como el adecuado registro, supervision y control de los
bienes.

3. ALCANCE:

Lo dispuesto en la presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento
obligatorio, bajo responsabilidad pcr todo el personal bajo cualquier
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4. BASE LEGAL:

> Ley N° 26918, Ley de creacion del sistema para la Poblacién en Riesgo.

> Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

> Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 29151. Modificatorias: Decreto Supremo N° 007-2010-VIVIENDA,
Decreto Supremo 013-2012-VIVIENDA. 7

> Resolucion N° 046-2015-SBN, Aprueba Directiva N° 001-2015-SBN.

“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”

> Resolucion N°158-97/SBN, Aprueban el Catadlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado y la Directiva N° 001-97/SBN-UG-CIMN “Normas
para la Catalogacion de Bienes Muebles del Estado”

> Resolucion N° 003-2012/SBN-DNR Compendio CNBME.

> Resolucion N° 001-2016/SBN-DNR, que aprueba el Decimoséptimo
Fasciculo del Catalogo Nacional de Bienes Estatales.

> Directiva N° 003-2013/SBN, aprobada por la Resolucién N° 027-2013/SBN.
Procedimientos para la Gestion adecuada de los Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos- RAEE.

> Ley N° 27995 Transferencia de Bienes Muebles dados de Baja a favor de
los centros educativos. Reglamento aprobado por D.S N° 013-2004- EF.

> Resolucion N° 077-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2015/SBN.
Procedimientos para la Capacitacion y Certificacion de Profesionales y
Técnicos en la Gestion de Bienes Estatales.

> Resolucion N° 004-2016 - EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 002- 2016
EF/51.01 "Metodologia para el Reconocimiento, Medicién y Registro de
los bienes de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades
Gubernamentales”

> Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control
Interno.
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fisico de todos los bienes, con fecha de cierre al 31 de diciembre de cab?:\
ano.

La toma de inventario es el procedimiento que consiste en verificar
fisicamente, codificar y registrar los bienes con los que cuenta la Sociedad
de Beneficencia de Chiclayo a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro

contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan.

El inventario mobiliario debe estar acorde con el Mddulo Muebles del
Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales - SINABIP,

comprendiendo la relacién detallada de las caracteristicas y valorizada de los
bienes. '

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

.. 6.1 Deigual forma, se debe reunir las siguientes condiciones:

"« Inmovilizacién de todos los Bienes Muebles y Bienes No depreciables
de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo.

La Oficina de Administracion emite la comunicacién respectiva para la
realizacién del inventario, en el cual se precisa los pasos a seguir
respecto al movimiento de bienes muebles durante el desarrollo del
inventario.

Inventario de los ambientes en uso de los diferentes programas de la
Sociedad de Beneficencia de Chiclayo.

Preparar la documentacion correspondiente, tales como; Fichas de
Levantamiento de Informacién, inventarios de los ambientes, relacién
actualizada del personal que labora en la SBCH, copia de las
resoluciones de los bienes dados de baja, relacién de los bienes de
propiedad de la SBCH afectados en uso a otras entidades y aquellos.
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bienes afectados en uso a favor de la SBCH, acta de COHCINAS
: Z . Ee
patrimonial - contable y todos aquellos que sean requeridos R
conveniente desarrollo del inventario institucional.

6.2 La oficina de Administracion o la que haga sus veces emite la
comunicacion respectiva para la realizacion del inventario, en el cual se

precisa los pasos a seguir respecto al movimiento de bienes muebles
durante el desarrollo del inventario.

6.3 Dotar al Equipo de Inventario de los medios, instrumentos y material de
trabajo, tales como: tableros, espejos, lapiceros, formatos en cantidad

suficiente y todos aquellos implementos necesarios para el normal
desarrollo del inventario institucional.

6.4La Unidad de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, entrega a la Comision
de Inventarios la documentacion necesaria para el inventario de Bienes
Patrimoniales (Ordenes de Compra, Pecosas).

La oficina de Control Patrimonial entregaréd la documentacién como
Resoluciones de Alta, Baja, como el Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales en Reportes y/o en Digital del ejercicio anterior,
consignando las caracteristicas correspondientes ‘tales como maréa,
modelo, serie, medidas, valores, tanto de adquisici6n como neto, Ia
ubicacién y el estado de los bienes para su respectivo anélisis.

6.5 BIENES SUSCEPTIBLES DE SER INVENTARIADOS
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes
caracteristicas:
* Sean de propiedad de la Beneficencia de Chiclayo.
¢ Tengan una vida Gtil mayor a un afo.
¢ Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.
« Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.
¢ Sean tangibles.
¢ Sean pasibles de algutn acto de disposicién final.

Los que se encuentren descritos en el Catadlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.
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6.6 BIENES NO INVENTARIABLES '\’3
No son bienes materia de inventario por parte del Sistema NacRsnd o
CHICLAYO
Bienes Estatales:

* Los accesorios, herramientas y repuestos.

* Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo,
instrumental de laboratorio, set o kit de instrumental médico
quirdrgico, a excepcion de los descritos en el Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado — CNBME.

* Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software):

* Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos; &

¢ Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas,
etc.).

* Los sujetos a operaciones de comercializacién por parte de la entidad
y los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros de forma inmediata en cumplimiento de sus fmes
institucionales.

6.7 Para los efectos de la codificacion se debe considerar que los bienes que
constituyen el patrimonio de la SBCH, tendran codificacién Gnica y
permanente, que los diferencie de cualquier otro dentro de la entidad, el
cual comprende un cédigo interno de cinco (05) digitos y un codigo de

doce (12) digitos de acuerdo a lo sefialado por la Superintendencia de
Bienes Estatales.

6.8 Mediante Resolucion de Presidencia se designa la Comisién de
Inventario, dicha Comisién comunica a todas las dependencias de lIa
SBCH la fecha de inicio del inventario institucional, solicitando se designe
a un coordinador que sea el nexo entre la oficina que representa y la
Comisién de Inventario o Grupos de Trabajo conformados; de igual
forma se requerirda que se precise el nombre del servidor que en
representacion ‘del Jefe de Oficina suscribira las actas por los bienes
comunes inventariados, caso contrario se asignaran dichos bienes a los
Jefes de oficina quien suscribira la respectiva acta de inventario. )

6.9 El coordinador tiene la funcién de comunicar a todos los usuarios sobre
el inventario, verifica el inventario de los ambientes asi como el acceso y
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fin de que los usuarios que cuenten con blenes patrlmonlales firmen 1as

Fichas de Levantamiento.

6.10 La Unidad de Contabilidad proporciona informacién sobre los saldos
contables de los bienes del Activo Fijo y Bienes No depreciables al
término del Ejercicio Fiscal, para efectuar la conciliacién contable, con el
Responsable de Control Patrimonial, que tiene informacién de los bienas
registrados (caracteristicas, valor de adquisicién, depreciacion, etc.).

6.10.1 COMISION DE INVENTARIO tiene a su cargo el procedimiento de
toma de Inventario de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo, la
cual esta conformada por los siguientes representantes.

v" Oficina de Administracién (Presidente)
v" Unidad de Contabilidad (Integrante)

v Unidad de Abastecimiento y Servicios Auxmares
(Integrante)

v" Control Patrimonial (facilitador)

6.10.2La Comision de Inventario para el cumplimiento de sus funciones,
puede solicitar equipos de apoyo (personal, tesoreria, informatica)
para realizar la toma de Inventario de bienes.

6.10.3La Comisién de Inventario es responsable de los avances y los
resultados del inventario en caso de ser realizada por personal de
la SBCH o particulares,
La Comision de Inventario elabora el Informe Final de Inventario y
suscribe el Acta de Conciliacién Patrimonio Contable.

6.10.4 La Comision de Inventario determina los resultados del Inventario

de bienes, comunicando a la Oficina de Administracion, quirén

remite a la SBN el Informe Final de Inventario y el Acta de

Conciliacién Patrimonio - Contable suscritos por la Comisién de
Inventario.
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Son funciones de la Comisién de Inventario:

a. Realizar la toma de Inventario de la entidad.

b. Elaborar un cronograma de actividades que determine el‘;“I
tiempo que demandara la realizacién del inventario.

¢. Comunicar a todas las oficinas y personal de la entidad la
fecha de inicio de toma de inventario.

d. Conformar los equipos de trabajo.

Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer o en
forma selectiva, segin sea el caso; Colocar el simbolo material
a los bienes como: placas, laminas o etiquetas, escribiendo con
tinta indeleble, o cualquier otra forma apropiada, que
identifique los bienes muebles patrimoniales y bienes no
depreciables.
f. Elaborar y suscribir, conforme a los formatos de los anexos de

la Directiva N° 001-2015/SBN, lo siguiente ;

> El Acta de Inicio de la Toma de Inventario Anexo N° 01

> El Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable del

Inventario Anexo N° 02
> ElInforme Final del Inventario Anexo N° 03.

> Formato de Ficha de Levantamiento de Informacién
Anexo N° 04.

g. Realizar la conciliacion patrimonio contable, que debe ser
suscrita por la Comision de Inventario (Presidente y miembros

de la comisién) y los responsables de la Unidad de
Contabilidad y de la Divisién de Patrimonio.

h. Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de
inventario, en caso de que éste se realice por terceros
contratados.

i. El responsable de control patrimonial tienen limitada su
intervenciéon durante el desarrollo del inventario institucional,
la cual se circunscribe a la labor de facilitadores interviniencjlo
en el apoyo para la ubicacién e identificacién de ambientes y~

!
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bienes patrimoniales a inventariar, asi como servir &e\\d
)
entre los coordinadores designados por cada oficin® A #

0 . CHICLAYO
SBCH, salvo en el caso que la Comisién de Inventario requiera

su apoyo especifico relacionado al desarrollo del inventario o
de un bien o bienes patrimoniales .

6.10.5 Contratacion a terceros, La Sociedad de Beneficencia de Chiclayo
podra contratar los servicios de terceros para realizar la toma de
inventario, de contar con los recursos necesarios. La contratacion
de terceros no exime a la Comisién de Inventario la suscripcion
del Informe final y el Acta de Conciliacién Patrimonio Contable.’
Corresponde a la Comisién de Inventario supervisar el desarrollo
del servicio de inventario contratado.

6.10.6 Toma de Inventario al barrer.

La toma del Inventario fisico, se efectda al barrer, pudiendo hacer

uso de reportes de un sistema que utilice lectores de cédigo de

barras, para lo cual la Comisién de Inventario debe tener en
consideracion lo siguiente:

« "Identificar los ambientes fisicos, segun el organigrama de la
Sociedad de Beneficencia de Chiclayo para determinar los
ambientes fisicos donde existan bienes.

» Contar con la relacion del personal que labora en la SBCH,
para proceder a identificar los bienes a su cargo y suscribir la
Ficha de Asignacion de Uso de Bienes Muebles.

e Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en cuenta
las restricciones existentes, la cantidad de bienes y el nimero
de equipos de trabajo. '

» Comunicar a las unidades orgénicas u oficinas de la Sociedad
de Beneficencia de Chiclayo la fecha de inicio de la toma de
inventario y solicitar las facilidades del caso para el acceso de
la Comisién de Inventario (incluyendo a los equipos de
trabajo), a los lugares en donde se encuentran los bienes bajo
responsabilidad de los servidores.

» Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la
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Médulo Muebles del SINABIP, y consignar en la Flehaddd
CHICLAYO
Levantamiento de Informacién, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 04, la informacién en caso de que
los bienes verificados se encuentren como sobrantes.
Elaborar el Acta de Inicio de Toma de Inventario, la misma que
debera contemplar los plazos sefialados en el Cronograma de
Actividades. Dicha acta ser4 suscrita por los miembros de la
Comisién.
El coordinador de cada 6rgano o unidad organica debe
verificar el inventario de ambientes realizado por el person"al
designado para el levantamiento fisico de la informacién, en lo
concerniente a ambientes identificados, oficinas y usuarios del
organo que representa, asi como el nimero de trabajadores
por ambiente, con las Fichas de Levantamiento de Informacion
y mostrara al personal del inventario otros bienes que
pudieran estar bajo custodia, por medidas de seguridad.
Los equipos de trabajo constituidos se deben presentar el dia
programado en las diferentes areas u oficinas donde se llevara
a cabo el inventario, presentdindose ante el coordinador
designado, para proceder al inicio del levantamiento de
informacion, para lo cual el responsable del equipo de traba}o
junto con el coordinador designado deben suscribir el Acta de
Inicio del Inventario de acuerdo al Anexo 01 del presente
documento, procediendo a inventariar de extremo a extremo
todos y cada uno de los bienes que existan en los ambientes a
inventariar.
En caso de encontrar la existencia de bienes en proceso de
reparacion o mantenimiento, el equipo de trabajo solicita jla
documentacion que sustente su salida y seran considerados
dentro del inventario de la oficina, consignando en el cam})o
observaciones de la ficha de levantamiento de informacién el
ndmero del documento que autorizé su salida.
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¢ En caso de encontrar bienes que no correspondan al Q :
unidad organica donde se esta llevando a cabo el invanodi
éstos seran considerados en la Ficha de Levantamiento de
Informacién, registrando los nombres completos y la

modalidad de contratacién de la persona que tiene a su cargo
dichos bienes.

&
Q

DA

* El servidor designado como coordinador de cada érgano o
unidad organica es responsable de que se lleve a cabo la
Toma del inventario fisico y el llenado de la Ficha de
Levantamiento de Informacion en el caso de usuarios que se
encuentren de vacaciones o en comisiéon de servicios
debiendo firmar por ellos la ficha de levantamiento de
informacion respectiva con cargo a ser regularizada cuando el
servidor se incorpore a sus labores.
6.10.7 VERIFICACION FiSICA
* La verificacion fisica estaré a cargo de los equipos de trabajo,
.de la Comisién de Inventario y/o de terceros cuando
corresponda.
e El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos con el
nombre, nomenclatura o cédigo interno (para su registro en el
Médulo Muebles del SINABIP), asignando los bienes

encontrados en cada ambiente al personal que los tiene en
uso.

e El personal de los equipos de trabajo se constituira en cada
uno de los ambientes fisicos, procediendo a inventariar los
bienes que se encuentren en cada uno de ellos, identificando
los bienes con el simbolo material (etiquetas, placas, etc.) que
permita su control, utilizando el método al barrer.

 'El equipo de trabajo determinara la presencia fisica del bien,
ubicacion, etc.

* Los bienes de uso comin seran asignados al jefe del area o al
que éste determine como responsable de oficina.
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. . e . .
e Los equipos de trabajo verifican los detalles técnicgs
marca, modelo, tipo, color, dimensiones, serie, placa d&;
motor, afo, edad, raza, etc; CHICLAYD

¢ Estado de conservacion, consignandose:

N=Nuevo,

B=Bueno,

R=Regular,

M=Malo, X = RAEE, Y= Chatarra, segln corresponda;
6.10.8 ETIQUETADO
Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En
caso de muebles adheridos a la pared o a otros que impidan ;;u
visualizacion, en el frente o cara interna del mueble donde sea
posible su ubicacién y facil lectura, evitando que sean retiracas
por personal no autorizado.
Las sillas, modulares, sillones o similares en la parte inferior del
tablero del asiento.
Equipos; Alrededor de la placa del fabricante en donde sea
posible ubicarla. En la superficie inferior del quipo o en su parte

trasera. En caso de equipos pequefios como celulares en el
compartimento de la bateria.

Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en la parte
superior izquierda de la cabina del vehiculo.
Maquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas a grasas
utilizar placas metalicas.
En caso de constatar bienes en proceso de reparacién o
mantenimiento, el equipo de trabajo solicita la documentaci()n
que sustente su salida y seran considerados dentro del ambiente
donde se encuentran asignados.

6.10.9A efectos de poder realizar la conciliacién patrimonial el equipo
de trabajo que realice el inventario en una determinada oficina se
encargara de pegar una etiqueta simple, con una numeracién
correlativa que sirva para la identificacion del bien, lo qfxe
permitira a la Comision de Inventarios su identificacién.
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6.11 El servidor que haya sido designado como coordinador por ca_d 4
revisa la relacion de bienes faltantes y bienes sobrantes prelﬁ’gi
que se puedan generar en sus érganos. En caso de existir diferenccfélg"ﬁvo

Comision de Inventario solicitara la explicacién correspondiente.

6.12 Culminado el proceso de inventario, las Fichas de Levantamiento de
Informacién deben ser firmadas por la persona a cargo del inventario,
personal de la SBCH.

6.13 Al cierre diario, las Fichas de Levantamiento de Informacién deberan
ser entregadas por cada equipo de trabajo a las personas debidamente
autorizadas a ingresar los datos en el médulo de patrimonio del SISPAT
con el proposito de actualizar los datos inherentes al bien (marca,
modelo, serie, entre otros) y modificar, de ser el caso, la ubicacién y
persona responsable actual del bien patrimonial.

6.14 Acciones de Verificacion y Control de Calidad de Inventario:

Se deben realizar las siguientes acciones de Control de Calidad en la
realizacién del inventario de bienes patrimoniales. Concluido ‘el
levantamiento fisico de los bienes patrimoniales a través de las Fichas
de Levantamiento de Informacion, los datos ahi consignados deben ser
contrastados con los datos existentes en el médulo patrimonial del
SISPAT con el propésito de ingresar, modificar y/o corregir alguno de

ellos, de ser el caso, que presenten diferencias con los datos obtenidos
en las Fichas de Levantamiento de Informacion.

6.15 En los casos en que se obtengan datos significativos diferentes, talas
como denominaciones diferentes, marcas, modelos y series diferentés,
a los consignados en la Ficha de Levantamiento de Informacién yen'el
madulo patrimonial del SISPAT se procede a la verificacién de los datbs
del bien por parte del servidor de la Oficina de Patrimonio que realiza

funciones de control patrimonial a fin de confirmar la veracidad de
estos.
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6.16 CONCILIACION PATRIMONIO CONTABLE
La Comisién de Inventario, Unidad de Contabilidad y Patimph
efectian la Conciliacién Patrimonio Contable de la infqrrﬁg'gbﬁo
obtenida, contrastando los datos del inventario con el registro
contable, para lo cual la Unidad de Contabilidad debe proporcionar la
informacion detallada de todas las adquisiciones, valores actualizados,
depreciaciones, cuenta contable, fecha de ingreso, entre otros.

La Comisién de Inventario, elaborara el Acta de Conciliacién Patrimonio
Contable, segin formato contenido en el Anexo N° 02, determinando
la existencia de bienes faltantes o sobrantes de inventario.

6.17 INFORME FINAL DE INVENTARIO
Concluida la conciliacion patrimonio contable, la Comisién de
Inventario debera elaborar y presentar a la Oficina General de
Administracion para su refrendo, el Informe Final de Inventario, suscrito

por todos sus integrantes, de conformidad con el formato contenido
en el Anexo N° 03.

6.18 PROCESAMIENTO DE INFORMACION
Después que la Comision de Inventario haya remitido a la Oficina
General de Administracién, el Informe Final de Inventario y el Acta de

Conciliacion Patrimonio - Contable, ésta los remitir a la Oficina de
Patrimonio y a Contabilidad.

En el supuesto de existir diferencias en el inventario, debe tenerse en

cuenta lo siguiente:

* Para el caso de bienes faltantes, Control Patrimonial, requerira al
dltimo usuario que tenia asignado el bien faltante la informacion
sobre el destino del mismo; debiendo el servidor dar respuesta al
requerimiento adjuntando la documentacién que sustente el
descargo correspondiente.

» Para aquellos bienes respecto de los cuales el Gltimo usuario no
proporcione informacion o ésta sea insuficiente, Control
Patrimonial dispone se recopile la documentacién que contengaﬁ
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las investigaciones realizadas y se organice un e@e \\I/ 5
administrativo, para poner a consideracién de la Ofl&n ,,\‘"

Administracion, a fin de darle el tratamiento correspondlente sliA
perjuicio de las acciones administrativas a que hubiere lugar.

* Respecto a los bienes sobrantes, Control Patrimonial solicita al
usuario los datos que precisen su procedencia, luego de lo cual

debe iniciar las acciones conducentes al alta de éstos, de
corresponder.

6.19 COMUNICACION A LA SBN

La Sociedad de Beneficencia de Chiclayo debe remitir a la SBN, bajo
responsabilidad de la Oficina de Administracién y Patrimonio, entre
los meses de enero y marzo de cada afio, teniendo como fecha de
cierre de su inventario patrimonial el 31 de diciembre del afio
inmediato anterior a su respectiva presentacion, el Informe Final de
Inventario y del Acta de Conciliacién Patrimonio Contable.

7. RESPONSABILIDADES
La Comision de Inventario es la responsable de asegurar el cumplimiento de
las obligaciones contenidas en el presente documento.

La Gerencia cautelara el estricto cumplimiento del contenido de la presente.

8. ANEXOS

Anexo N° 01: ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

Anexo N° 02: ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO- CONTABLE
Anexo N° 03: INFORME FINAL DEL INVENTARIO

Anexo N° 04: FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

9. DISPOSICION FINAL: La presente Directiva entrarad en vigencia al dia
siguiente de su aprobacion.

11 QIC u§7
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ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo, ubicada en la calle Elias

Aguirre N°  distrito de Chiclayo, Provincia de Chiclayo y departamento de Lambayeque,
siendo las _horas del dia _de del 20 , se

reunieron los siguientes integrantes de la Comision de
Inventario 20___, designada mediante Resolucion Directoral N°

Sefior(a) (Presidente)
Sefior(a) (Miembro)
Sefior(a) (Miembro)
Grupos de Apoyo:

Sefior(a) (Integrante)
Sefior(a) (Integrante)
Sefior(a) (Integrante)
Seiior(a) (Integrante)
ACUERDOS

(Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales a
utilizarse, plazos para la entrega de la informacién, comunicaciones a las distintas.

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la

Sesion, siendo las horas del___de del 20 __, procediendo los participantes' a
suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro

Integrante Integrante Integrante Integrante

i g7
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ANEXO N° 3

INFORME FINAL DE INVENTARIO

I. ANTECEDENTES

Exponer la revisién de los inventarios anteriores

Il. BASE LEGAL

D.S. N°007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N | 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales.

Directiva N° /SBN, procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles del Estado.

Resolucion de Superintendencia de Bienes Nacionales N°158-97/SBN que aprueba el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

lil. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacion de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacion,
condiciones previas, etc)

Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacién, etc.)

Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacién y migracién de inforfnacién. etc.)

Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en uso por

la entidad, bienes que han sido afectados o cedidos en uso, bienes en proceso de
transferencia, etc.)

Informacion contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes)
Valorizacién de bienes (de aquellos totalmente depreciables o con valores simbélicos)

Cuadro resumen de conciliacién patrimonio - contable

Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion, etc.)

i1 pic. 2017
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