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DIRECTIVA N° 001-2018-SBCH

IMPLEMENTACION DE LOS DOCUMENTOS DE GESTION PARA UNIFORMIZAR
DOCUMENTOS INTERNOS DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO

I.- OBJETIVO
Normar y homogenizar el uso de siglas en los documentos oficiales de circulacion externa
y/o interna, de los Organos y Unidades Organicas de la Estructura de la Sociedad de
Beneficencia de Chiclayo.

IL-FINALIDAD
Identificar las nomenclaturas y siglas en los documentos oficiales internos, utilizados por los
Organos y Unidades Orgéanicas de la Estructura de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo.

__ IIL-BASE LEGAL

/“"\o\:\ 3.1 Constitucion Politica del Estado.
‘}\ 3.2 Ley Decreto Supremo N° 004-2010-MIMDES “Dictan medidas para el funcionamiento

}
i

. iﬁ 5 de las Sociedades de Beneficencia Publica y Juntas de Participacion Social.
2 \\ 3.3 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Modificatorias.
3.4 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y su
Reglamento.
3.5 Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado mediante Resolucion
N° 031-91-P-SBCH.

53\ %, 5.1 La homogenizacion de las denominaciones de los Organos y Unidades Organicas de la
‘é ' %| Estructura de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo, de acuerdo al Reglamento de
2 s/ Organizacion y Funciones aprobado mediante Resolucion N° 031-91-P-SBCH.

R Rs@\“\ 5.2 Las siglas son letras iniciales o abreviaturas que van a identificar a un Organo

Estructural y/o Unidad Organica acompaiiado del afio de emision y la sigla de la Sociedad
de Beneficencia de Chiclayo, Ejem:

Oficina de Control Institucional, la sigla para el presente afio sera: OCI-2018-SBCH

53. Los Organos estructurados de la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo en su
documento oficial y en toda la documentacion que emita y/o cursen a Entidades Publicas y
Privadas, consignaran sus siglas institucionales (Anexo N° 02).




ANEXO N° 01

OMENCLATURA ORGANICA ANTERIOR

NOMENCLATURA ORGANICA ACTUAI

Presidencia

Presidencia

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Institucional

T

Unidad de Imagen Institucional y Gestién Documentaria

Gerencia

Gerencia General

Oficina de Asesoria Legal

Oficina de Asesoria Juridica

Oficina de Planificacion , Organiz.y Métodos

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Ofiicna Ejecutiva Administracion

Ofiicna General de Administracion

Unidad de Personal

Unidad de Recursos Humanos

Unidad de Abastecimiento y Serv. Aux

Unidad de Logistica, Control Patrimonial y Serv. Internos

Unidad de Contabilidad y Ejec. Presupuestal

Unidad de Contabilidad

Unidad de Tesoreria

Unidad de Tesoreria

Oficina de Informatica y Estadistica

Unidad de Sistemas y Soporte Tecnoldgico

Sub Gerencia de Ingenieria

Gerencia de Ingenieria

Division de Obras Sociales

Sub Gerencia de Proyectos y Obras

Division de Patrimonio e Inmobiliaria

Sub Gerencia de Gestion‘inmobiliaria

Sub Gerencia de Bienestar Social

Gerencia de Asistencia y Promocién Social

Division Asist. y Promocién Social y Serfin

Sub Gerencia de Asistencia Social

Division Cementerio, Serv. Fun.y Produccién

Sub Gerencia de Servicios Funerarios

Sub Gerencia de Promocion y Desarrollo Huamno

Gerencia de Gestion de Negocios

Sub Gerencia de Negocios




ANEXO N° 02
CUADRO DE SIGLAS EN LA EMISION DE DOCUMENTOS DE LA SBCH

N° NOMENCLATURA ESTRUCTURAL SIGLAS
1 Presidencia P

2 Oficina de Control Institucional OCI
3 Unidad de Imagen Institucional y Gestion Documentaria UIIGD
4 Gerencia General GG

5 Oficina de Asesoria Juridica OAJ
6 Oficina de Planeamiento y Presupuesto opp
7 Ofiicna General de Administracion OGA
8 Unida‘d de Recursos Humanos URRHH
9 Unidad de Logistica, Control Patrimonial y Serv. Internos ULCPS!I
10 Unidad de Contabilidad ucC
11 Unidad de Tesoreria Ut
12 Unidad de Sistema; y Soporte Tecnolégico UssT
13 Gerencia de Ingenieria Gl
14 Sub Gerencia de Proyectos y Obras SGPO
15 Gerencia de Asistencia y Promocidn Social 4 GAPS
16 Sub Gerencia de Asistencia Social SGAS
17 Sub Gerencia de Promocion y Desarrollo Huamno SGPDH
18 Gerencia de Gestion de Negocios GGN
19 Sub Gerencia de Gestion Inmobiliaria SGGI
20 Sub Gerencia de Servicios Funerarios SGSF
21 Sub Gerencia de Negocios SGN
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