TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ENTIDAD: SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO
UNIDAD ORGANICA: PERSONAL

8 |Subsidio p; Fallecin‘;ienlo y/o Gaslos de Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Gratuito 15 DH Oficina de Tramite | Gerente-Presidente Presidente del
Sepelio - Copia legalizada de Acta de Nacimiento y/o matrimonio de Documentario Directorio
Base Legal: Beneficiario.

- DS 005-30-PCM - Acta de Defuncion del causante o pariente fallecido
- Acta de Nacimiento del familiar directo del causante ,
segun el caso.
- Comprobante de pago original de gastos de sepelio, segun
el caso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ENTIDAD: SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO
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Solicitud dirigita al Gerente adjuntando:
Base Legal. - Copea de ficha de matricula y horario de clase, para caso Documentatio Dinctoria Directorio
-Dleg 276 ide estudios.
- DS 005-80-PCM - Copia de conlrato y horanio de clase, para of caso de
docencia.
ioiao-\&ociﬂn Famaliar Solicitud dirigkta al Gerenle adjuntando: Gratullo x Oficina de Tramdte Presiente del Presidente dol
Base Legal; - Copsa fedaleada de Acta de Naciméenio del hijo o del Acta Documentario Dircierio Directorio
-DLleg 276 de Matrimonio
- DS 005-50-PCM + Declaracion Jurada de no percibir este d ho an ofra
dependencia Publica ni el solicitante ni su comuge.
11|Licencia con Goce de Haber por Capacitacion Soficitud dirigida al Gerente adjuntando: Gratuito 300H Oficina de Tramile Presidente del Presidente del
Oficializada -Constancia de admisién de & Institucion a acreditacion de Documentatio Diectorio Dwrectono
Base Legal:
. Dleg. 276 -Carta de compromiso legalizada que se obliga a peostar
- DS 005-50-PCM servicios por el doble de 1a Licencia olorgada.

12{Licencia con Goce de haber por Enfermedad |Solicitud dirigida af G adjuntando: Geatwio x Oficina de Tramite Presdente del Presidente del
, Fallecimiento de conyuge, padre - Certificado o constancia médica o Documentanio Drectorio Dwrectorio
hijos o hetmanos, ylo citacion judicial, militar |- Certificado Medico particutar (si es mayor a 03 dias visada

o polcial de Area de Salud), o

Legal: - Certificado Incapacidad Temporal para trabajo olorgado por
. Dleg. 276 ke;sam
- |- DS 005-90-PCM - Copia del Certficado o Acta de Defuncion del pariento
- Copea de la Notificacion de 1a Astoridad judicial policial o
13{Licencia sin Goce de haber por motives Solicitud dirigita al Gerente adjuntando! Gratuto 15DH Oficina de Tramite Presidente del Presidente del
particulares hasta 90 dias., |- Visto Bueno de Jefe inmodialo. Documentario Oreciorio Directorio
Base Legal:
- DLleg 276
- DS 005-90-PCM
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ENTIDAD: SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO b
__UNIDAD ORGANICA: PERSONAL

14|Licencia sin Goce de Haber por Capacitacion|Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Gratuito 15 DH Oficina de Tramite Presidente del Presidente del
no oficializada hasta 1 afio - Visto bueno del Jefe inmediato Documentario Directorio Directorio
Base Legal: - Constancia de admision al evento o
-D.Leg. 276 - Constancia de matricula u otorgamiento de beca.
- DS 005-90-PCM ’

15|Licencia por Enfermedades lrreversibles Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Gratuito ! 10 DH Oficina de Tramite Presidente del Presidente del
Base Legal: - Visto bueno del Jefe inmediato Documentario Directorio Directorio
-D.Leg. 276 - Certificado incapacidad Temporal para trabajo otorgado por
- DS 005-90-PCM EsSalud o

16 |Permiso por Hora de Lactancia Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Gratuito X Oficina de Tramite Presidente del Presidente del
Base Legal: ) - Copia de Acta de nacimiento del hijo lactante. Documentario Direclorio Directorio
-D.leg. 276
- DS 005-90-PCM

17|Pension de Cesantia Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Gratuito 30 DH Oficina de Tramite Presidente del Presidente del
Base Legal: . - Copia de DNI del solicitante Documentario Directorio Directorio
-D.L 20530 - Indicar claramente datos personales.

18|Pension de Sobreviviente-Viudez Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Graluito 30 DH Oficina de Tramite Presidente del Presidente del
Base Legal: - Copia de DNI del solicitante o su representante legal Documentario Directorio Directorio
D.L 20530 - Original de Acta de Defuncion del causante

- Original de Acta de Matrimonio expedida posterior a de-
funcién de causante.
- Declaracion jurada del conyuge sobreviviente indicando:
‘- Si se encuentra incapacitado para subsistir por si mismo
‘- Si carece de renta afecta a montos superiores al monto
de la pension.
‘- Si esta amparado por algun siistema de seguridad social.
- En caso de no concurrir con hijos
‘- Declaracion jurada del conyuge sobreviviente indicando
si conoce de la existencia de hijos menores de edad o
mayores incapacitados con derecho a pension.
- Original de Acta deNacimiento de cada hijo menor de edad
- Resolucion de adopcion y Acta Nacimiento con la anotaci-
6n de adopcion.
- Documento que acredite ser Tutor en el caso de hijos inca- \ ’
pacitados. |
- Resolucion judicial que declare y consienta la incapacidad. oy ! |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ENTIDAD: SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO

P - adjuntando:

Base Legal - Cogia de DNI del solicitante o su representante Legal Documentario Directorio Directorio
DL 20530 - Original de Acta de Defuncion del causante

- Onginal de Acta de Nacimiento de cada hijo menor de edad
- Documento que acredite la Tulodia

- Resolucion de adopcion y Acta de Nacimiento con fa anota-
rdnndeadooubn.

- Docurnento que acredie ser Tulor en el caso de hijos inca-

- Resolucién Judicial que declare y consienta la incapacidad.
- Acta e Nacimiento de hia soltera mayor de edad

- Constancia de no onscripcion de la hija soltera en el Regis-
|ro de Asegurados del Seguro Social EsSalud.

- Declaracion Jurada de fa trecurente indicando:

‘= Si permanece como sollera

“ Si ha formado hogar fuera del matrimonio

- St hiene actividad lucraliva

*- Si carece de renta alecta

- Si esth amparado por algin sistema de seguridad social

zl]lCoph de Resolucidn de Pencién HSOW itud dirigida al Gerente adjuntando: 017 X Oficina d= Tramite Gerente Getente
- Copia de DNI del solicitante o su representante Legal Documentario
21|Reclificacion de Resolucion de Pensidn por WMQG&“W Gratuito SDH Oficina de Tramite |  Prasidente det Presidente del
. |error material + Copia de DNI del solicitante o su representante Legal Documentatio Directorio Directotio
L Copa de la Resolucién
- Documento que sustente ka reclificacion, si fuera el caso
22{Constancia de Haberes y Descuenios Solicitud dirigida al Gerente adjuntando: Oficina de Tramite Oficina de Gerente
Base Legal: - Datos basicos del solicitante 017 SOH Dotumentario Tesoreria
- Dleg. 276
nbmaam«mm - Datos del Trabajador o cesante 017 X Oficina de Tramite Oficina d= Gerente
Oa X P 3
23|Certificado de Trabajo - Datos del solicitante Gratuito X Cficina de Tramite Oficina de Gerente
Documentario Personal
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