TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ENTIDAD: SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE CHICLAYO
UNIDAD ORGANICA: TESORERIA

Pago a Proveedores -Presentacion de Factura Gratuito Abastecimeinto Jefe de la Unidad Gerente
Base Legal: - Documento de Identidad de Tesoreria
-Resolucion Directoral que aprueba la - Orden de Compra y Guia de remision debidamente visada
Directiva de Tesoreria y sus modificatorias  |por el Almacenero.
- Resoluciones Institucionales SBCH.
Pago de Cheques a Pensionistas - Documento de Identidad Graluito Unidad de Personal | Jefe de la Unidad de Gerenle
Base Legal: - Carta Poder Tesoreria
-Resolucion Direcloral que aprueba la - Certificado de Supervivencia (Trimestral)
Direcliva de Tesoreria y sus modificatorias. |.Planilla de Pensionistas
Certificaciones de Pago . Solicitud Dirigida a la Gerencia 0.17 3 DH Tramite Documentario| Jefe de la Unidad dej Gerente
Constancia y similares . Recibo de Pago de derecho Tesoreria
Base Legal:
-Ley de Procedimientos Administrativos N°
27744
Cobranza de Lelras por Deudas -Carta de Notificacion Gratuito Recaudacion | Jefe de la Unidad de Gerente
Morosas -Recibo de pago de intereses, moras y gastos judiciales Tesoreria
Base Legal:
D.L.356 Ley de Beneficencias y Juntas de
Participacion.
-Resolucion de Aprobacion Presupuesto
Institucional
Venta de Terrenos para Mausoleos -Solicitud dirigida a la Gerencia
Base Legal: -Proveido de Gerencia a Ingenieria de factibilidad de venta 8 DH Tramite Documentaf Gerente Gerente
- D.L 356 Ley de Beneficencias y Juntas de |-Informe Tecnico de Ingenieria
Participacion -Informe de disponibilidad-Cernenterio
-Resolucién de Aprobacion Presupuesto -Aprobacion o Desaprobacion de Gerencia
Institucional -Recibo por la cancelacion del Terreno
e . |
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51| Zona de Ampliacion M? 27.04
52| Zona Antigua M? 23.66
6 |Venta de Alaudes . Factura de Cancelacion segun tarifa: X Recaudacion | Jefe de la Unidad de Ger‘eme
Base Legal: Tesoreria
-Resoluciéon de Aprobacion Presupuesto
Institucional * Cedro 78.87
* Redondo 33.80
* Economico 11.27
7 |Cobranza de Alquileres morosos -Pago de intereses, moras y gastos judiciales. Diversos X ’ Patrimonio Jefe de la Unidad de Gerente
Base Legal: - Cancelacion de los recibos. Tesoreria
- D.L 356 Ley de Beneficencias y Juntas de
Participacion.
-Resolucién de Aprobacion Presupuesto
Institucional.




